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San Miguel Agreda de Mocoa, 13 de mayo de 2026

Sefior

JHON ANDRES CERON

Vicerrector Administrativo

Institucién Universitaria del Putumayo _ UNIPUTUMAYO
Sede Principal: "Aire Libre" Barrio Luis Carlos Galan
Teléfono: (098) 42 96 105Extension

Correo Electrénico: jaceron@itp.edu.co

L. C.

Asunto: Informe de goteras en el Archivo Central
Cordial saludo,

De manera atenta, me permito remitir el presente informe con el fin de poner en conocimiento la
situacion presentada en el Archivo Central, relacionada con la presencia de goteras durante la jornada
de lluvia ocurrida el viernes 8 de mayo.

INFORME DE GOTERAS EN EL ARCHIVO CENTRAL
1. Resumen ejecutivo

El presente informe tiene como objetivo notificar la deteccién de puntos de filtracion de agua en el
Archivo Central, evidenciados durante un evento de lluvia presentado el viernes 8 de mayo.

La situacién se origind aparentemente por el escurrimiento de agua desde el voladizo de la cubierta, la
cual ingresé por el area de la ventana mévil, generando filtracion hacia el espacio de trabajo. Esta
condicion requiere intervencién oportuna, con el fin de prevenir posibles afectaciones a la
documentacién, mobiliario, equipos y demas elementos ubicados en el Archivo Central.

A la fecha de emisién del presente informe, no se han registrado dafnos en la documentacion ni en el
mobiliario del area afectada.
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2. Descripcion del problema y acciones tomadas

2.1. Punto de filtracion identificado

Ubicacién: Area de la ventana movil del Archivo Central.

Descripcién: Durante la lluvia presentada el viernes 8 de mayo, se evidencié filtracion de agua
proveniente del sector de la cubierta, especificamente por el voladizo, generando escurrimiento hacia
la ventana mévil e ingreso de agua al espacio de trabajo.

Acciones realizadas: Una vez identificada la situacién, se informé de manera inmediata al
profesional de apoyo — arquitecto, con el fin de que se realizara la respectiva verificacion técnica y se
determinaran las acciones correctivas necesarias.

Estado actual: Se requiere realizar intervencion en la cubierta durante tiempo seco, con el propésito

de corregir los puntos de escurrimiento en los voladizos y evitar nuevas filtraciones al interior del
Archivo Central.

3. Daios reportados

A la fecha de emision del presente informe, no se han registrado danos en documentos, mobiliario,
equipos u otros materiales ubicados en el Archivo Central.

No obstante, el personal del area tomé las precauciones necesarias para proteger la documentacion y
evitar posibles afectaciones mientras se presenta la intervencion correspondiente.

4. Registro fotografico

Se anexa registro fotografico como evidencia de la situacion presentada.
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5. Recomendaciones

Se recomienda gestionar de manera prioritaria la adquisicion de los materiales requeridos, entre ellos
las laminas necesarias, y programar la reparacién de la cubierta en el menor tiempo posible,
preferiblemente en condiciones de tiempo seco.

La atencion oportuna de esta situacién es fundamental para prevenir futuras afectaciones al acervo
documental, mobiliario, equipos y demas elementos del Archivo Central, especialmente ante la
posibilidad de nuevas lluvias.

6. Conclusion

La presencia de filtraciones de agua en el Archivo Central representa un riesgo para la conservacion
de la documentacioén institucional. Aunque hasta la fecha no se han presentado dafios materiales ni
documentales, se requiere adelantar las acciones correctivas correspondientes para garantizar
condiciones adecuadas de almacenamiento, conservacion y preservacion de los documentos.
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LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ
Profesional De Apoyo GDA

Elaboré: Lida Espafia — Profesional de Apoyo
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